 Мақсаты:МS Access реляциялық мәліметтер базасын басқару жүйесі терезелері,басқару пернелері,элементтері.МБ терезесімен танысу.Кесте.Кесте құру тәсілдеріне шолу жасау.МБ мәліметтерін жылдам алу,оларды алмастыру,МБ електен өткізу тәсілдерімен,олардың ерекшеліктерімен танысу.
    Теориядан қысқаша мағлұмат.

    МS Access-тегі мәліметтер базасы ақпаратты басқару,өңдеу,тарату істерін атқаратын құралдар жиынтығын құрайды,бұл жиынтыққа кесте,форма,сұраныс,отчет кіреді.

     MS Access-тегі МБ құрудың 2 тәсілі бар:жаңадан МБ құру және дайын құрылымдарды пайдалану.Бірінші жағдайда пайдаланушы өз талабына сай кесте,форма түрлерін құра алса,екінші жағдайда дайын,ұсынылған үлгі бойынша МБ құрылады.МБ негізін кестелер құрайды,сондықтан кестеге енгізілетін мәліметтер типтері,орналасу реті,құрылымы оны құру барысында анықталады.Кесте құру үшін МБ терезесінің Кесте бөлігін таңдап,құру  пернесін басу керек.
     Кесте режимін қарапайым кесте құру тәсілі;

     Құрастырушы-құрастырушы көмегімен кесте құруды ұсынады;
     Кесте шебері-шебер көмегімен кесте құруды ұсынады;

     Кестелерді импорттау-белсенді МБ-на сыртқы файлдан кесте кірістіру;

      Кестелер арасындағы байланыс-ағымдағы МБ-мен ішкі файлдарды өзара байланыстыруда қолданады.

      Назар аударыңыз:МБ терезесі әр түрлі меню және құралдар тақтасы көрсетеді.

      Құрастырушы режимінде кестеге енгізілетін мәліметтердің,өрістердің типтерін бекіту өте ыңғайлы.

      MS ACCESS-те мәліметтердің 9 түрі пайдаланылады:
· Мәтіндік

· Сандық 

· Ақшалай\қаржылық

· Санағыш

· Мерзімдік

· МЕМО типі

· OLE объектілі

· Гиперсілтеу

· Алмастыру шебері.

Үлкен МБ керекті мәліметті жылдам іздеп табу үшін Түзету(Правка)-Табу(Найти)бұйрығы арқылы шығарылатын Іздеу(Поиск) терезесін немесе құралдар тақтасының Табу(Найти)батырмасын пайдаланамыз.Мәліметтерді іздеу барысында алмастыру символдарын да пайдалануға болады.
     Алмастыру символдары:

     *-кез келген символдар тобы

     ?-бір таңбалық символ

     [ ]-жақша ішіне жазылған кез-келген бір символды анықтау 

     !-тік жақша ішіне жазылған символдан  басқа кез-келген символды анықтау
     -көрсетілген диапазондағы кез-келген символды анықтау.

     Диапазон міндетті түрде өсу ретімен реттелген болуы керек.

     #-кез-келген цифрды анықтау.

     Іздеп  тапқан мәліметті өзгерту Түзету-Ауыстыру(Заменить) бұйрығы арқылы орындалады.Ауыстыру терезесінің  жалаушалары мен атқаратын қызметі Табу терезесіне ұқсас.

     Мәліметтерді сұрыптау ретсіз толтырылған тәртіпке келтіру үшін пайдаланылады.Сұрыптау не өсу не кеміту ретімен жүргізіледі.

     Бір мезгілде 2 өрісті сұрыптау.Сұрыпталынатын өрістер белгіленіп,ерекшеленіп тұруы керек.Бірінші сұрыпталынатын өріс бірінші,ал екінші сұрыпталатын өріс екінші орналасуы керек.

    Мәліметтерді електен өткізу қандай да бір шартты қанағаттандыратын мәліметтерді құру үшін қажетті Фильтр кестенің кез- келген режимінде пайдаланылады.
Електен өткізудің жалпы 3 тәсілі бар:

         1.Фильтрді өзгерту

         2.а) Ерекшеленген жазба бойынша фильтр

            ә) Ерекшеленгенді алып тастау

         3.Кеңейтілген фильтр.

         Ерекшеленген жазба бойынша фильтр әдісі не?
қарапайым тәсіл. МБ-да ерекшеленген жазбаны шарт ретінде алып, оған сәйкес мәндерді іздеп табады.МБ-сының әдісінде електен өткізудің өзіндік шекаралары, шектеулері бар.
   1)Бір  өрістің толық алынған мәнін шарт ретінде алсақ , тек нақты сол мәнге сәйкес келетін мәндер табылады.

   2)Жазбадағы мәнді толық алмай, оның бөлігін, яғни кез-келген бөлігін шарт ретінде бекітіп, оған сәйкес келетін мәндер алынады.
   3)Өрістің бірінші бөлігінен мәлімет бөлігі шарт ретінде алынып, белгіленген символдардан басталатын мәліметтер алынады.

    Ерекшеленгенді алып тастау- белгіленбеген жазбаларды іздеп табу, яғни бұл әдісте белгіленген жазбаға сәйкес те келмейтін мәліметтерді таңдау процесі.

  Фильтрді өзгерту бұйрығы Ерекшеленген бойынша фильтр әдісіне қарағанда күрделі және мүмкіндігі көп. Бұл әдісте «Және» және «Немесе» логикалық шарттарын пайдалануға болады.МБ әдісті пайдаланғанда електен өткізу терезесі пайда болады, онда ағымдағы кесте өрістері аты және экранның төменгі жағында Іздеу және Немесе (Или) пернелері орналасқан.Кез-келген өрісті таңдағанда сол өріс мәліметтерін тұратын тізімді шығаратын батырма пайда болады.

   «Немесе» критериі берілген шарттардың кем дегенде біреуінің орындалуын талап етеді.

    Кеңейтілген фильтр бұйрығы Записи-Фильтр Кеңейтілген фильтр меню арқылы орындалады.Електен өткізу терезесі електен өткізетін кестелер тізімін және електен өткізу шарттары жазылатын бланктен тұрады.

    Кеңейтілген фильтр басқа фильтрден ерекшелігі, мұнда мәліметтерді сұрыптауға болады. 

         Лабораториялық жұмыс тапсырмаларын 

 орындауға арналған әдістемелік нұсқаулар

   Тапсырманы орындар алдында лабораториялық  жұмыстың қысқаша мәлімет бөлігімен танысып шығыңыз.Жаңа МБ-мен дайын үлгі бойынша МБ құру және кесте құру тәсілдерін меңгеруде MS ACCESS анықтамалығын пайдаланыңыз. Анықтамалықтың менюі немесе құралдар тақтасындағы?пернесі арқылы шақыруға болады.Құрған МБ кестелерінен керекті мәліметтердіжылдам іздеп табу,оларды басқа мәліметтермен алмастыру,МБ реттеу және мәлімет алуда фильтр мүмкіндіктерін пайдалану жұмыстарын жүргізеді.Лабораториялық жұмыс мақсатына сәйкес студенттер МБ мәліметтерімен жұмыс жүргізе білуі,шарт қоюда логикалық операторларды қолдана білуі тиіс.

    Тапсырманы орындағаннан кейін өз біліміңізді лабораториялық жұмыс соңында келтірілген сұрақтар арқылы тексеріңіз.   
